附件1：
津市市既有住宅加装电梯办理所需资料清单

一、加装电梯联合备案申报所需资料

1.既有住宅加装电梯申请报告；

2.相关业主协议书（含加装电梯设计方案；费用预算，筹集、分摊、使用方案；电梯使用管理及维护方案；对占用专属部分业主的资金补偿方案等内容）；

3.授权委托书（若有申请代理人的需提供）；

4.同意加装电梯业主房产证等不动产权证、业主或代理人身份证（复印件）；

5.既有住宅加装电梯征求业主签名意见表（房屋专有部分面积占比三分之二以上且人数占比三分之二及以上的业主参与表决，并经参与表决专有部分面积四分之三以上的业主且参与表决人数四分之三以上的业主同意的材料）；

6.设计单位、电梯安装单位、施工单位和监理单位等相关单位的资质证书和营业执照（复印件）；

7.既有住宅加装电梯公示公告材料（含加装电梯设计方案，既有住宅加装电梯征求业主签名意见表），公示日期15个工作日；

8.社区、街道办事处备案意见；

9.施工合同、电梯采购及安装合同（复印件）；

10.具有相应资质的设计单位出具的设计方案；具有相应资质地勘单位出具的地勘报告；具有相应资质的单位出具的特种设备、结构及消防安全的评估意见；施工图；施工图审查机构出具的技术咨询意见（实施主体自行选择施工图审查机构，进行咨询时应提供：①设计单位资质证书；②既有住宅的原勘察报告或为加装电梯所做的新勘察报告；③既有住宅的总图、各层建筑平面图、基础平面图、基础详图、各层结构平面图、结构计算书和电气（防雷）施工图。2000年以前竣工验收的既有住宅还需要提供地基基础和主体结构安全性鉴定报告）；

11.电梯总平面图（加盖设计单位签章、注册签章，并提供一份电子档）；

12.电梯方案设计报建图（加盖设计单位签章、注册签章，并提供一份电子档）；

13.涉及供电、供水、通信、燃气和数字电视等管线移位的方案资料和相关单位意见。

14.住建局依法需要提供的其他材料。

二、城建档案馆存档所需资料

报送《津市市既有住宅加装电梯办理所需资料清单》所列材料的纸质版和电子版各一套。
注：所有资料收集齐后扫描成PDF格式电子档并分类命名，汇总文件夹以街道社区小区楼栋单元命名，在申请联合备案时随纸质资料一并提交。
附件2：

津市市既有住宅加装电梯流程图
	一、征集意愿与签订协议
	
	按照申请条件征求相关业主形成加装电梯的统一意见并签订协议。

	
	
	

	二、设计图审与告示公告
	
	1、实施主体委托具备相应资质的设计单位，编制加装电梯的建设工程设计方案，经自然资源局审查合格后，由具有相应资质的施工图审查机构出具技术咨询意见。

2、实施主体在街道、社区指导监督下，将书面意见、所筹集资金及使用情况和符合要求的建设工程设计方案进行公示，公示期为15个工作日。公示期满，实施主体则对公示情况形成公示报告（街道、社区核实并签字盖章）。

	
	
	

	三、并联备案与工程施工
	
	1、实施主体向住建局提出申请，住建局于10个工作日内与自然资源局、市场监督局进行并联备案（需要现场查勘的部门联合进行）。

2、实施主体委托具有相应资质的施工单位进行加装电梯工程施工，委托工程监理单位进行监理，并向住建部门申报工程质量安全监督手续。

3、电梯安装前应向市监局报备并申请电梯检验。

	
	
	

	四、竣工验收与使用登记
	
	1、工程完毕后，实施主体向住建局申请联合验收，验收部门由住建局、自然资源局、市场监督局和所在辖区街道、社区及业主代表共同组成。  

2、申请主体通过签订合同明确管理人，对电梯进行日常运行维护管理，保障电梯使用安全。

3、实施主体应依法在电梯投入使用前或投入使用后30日内向市场监督局申请办理《特种设备使用登记证》和《特种设备使用标志》。

4、工程竣工后，实施主体移交建设工程资料至城建档案馆。

5、实施主体加装电梯工程中涉及到的水、电、气、通信、电视等管线移位改造，以及其他配套设施改造应提前向相关单位申请。

	
	
	

	五、公积金提取和
财政补助申请
	
	1、公积金管理部门在工程资料归档移交完成之日起5个工作日内完成公积金提取相关准备工作。
2、相关工作完成后，按照财政部门要求准备资料申请财政补助。


附件3：

既有住宅加装电梯联合备案和竣工验收表

	申请人
	

	联系人
	
	联系电话
	

	不动产坐落
	

	社区
	
	建设单位
	

	街道
	
	设计单位
	

	工程造价
	
	结构层数
	

	自然资源局

备案意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

年  月  日
	自然资源局

竣工验收意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

           年  月  日

	住建局

备案意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

年  月  日
	住建局竣工

验收意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

           年  月  日

	市监局

备案意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

年  月  日
	市监局竣工

验收意见
	经办人：

负责人：

（加盖单位备案专用章）

           年  月  日


备注：1、所有部门必须明确同意或不同意加装电梯并加盖单位备案专用章，对于不同意的应当书面说明理由；

      2、本表格是既有住宅加装电梯申领政府补助、提取住房公积金和办理不动产变更登记的申报材料之一，申请备案时一式六份，竣工验收后，实施主体按需求要求受理单位提供多份原件。
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