
津市市中小学招生报名操作手册

一、登录常德智慧教育云平台
通过微信扫码或者是微信搜索常德智慧教育公众号，使用“手机号+验证码”方式登录常德智慧教育云平台，找到常德智慧教育云平台的报名服务--义务教育报名，进入常德市义务教育招生报名系统。常德智慧教育公众号二维码如下图所示：
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二、登录常德市义务教育招生管理系统
点击义务教育报名按钮。第一次登录常德市义务教育招生管理系统，会实名认证页面，按照提示输入姓名和身份证后，点击确认，进入常德市义务教育招生管理系统（注：必须使用手机号码本人的姓名和身份证号码才可实名成功）。
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三、报名程序
1.点击【报名服务】。进入报名区县选择页面，选择好需报名的区县后，点击“确定，下一步”选择报名学段。
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2.学段选择。家长根据实际情况，选择对应学段，即可进入到相应的信息填报页面。
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3.信息填报。在选择不同“报名类型”与不同“房户类型”情况下，所需填报的信息有所不同，根据表单提示进行文字输入，单项选择的方式填写每一项必填内容。注：申请长幼随学的学生也是在房户类型处选择长幼随学，然后按照提示填写报名信息。
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4.附件上传。上传‘出生证附件’等附件信息时，附件格式限制为图片格式，家长可选择手机拍照上传或将附件照片保存至手机，然后在手机相册中进行图片上传。

5.家庭住址与定位。系统将根据家长所填写的家庭住址进行区域自动分配学区。请家长们根据提示填写好家庭住址，填写好后，系统会自动在下方的地图中进行地址定位，请家长们确认在地图上定位到的地址是否与填写的地址相符，并在‘定位是否正确’处选择‘是/否’。如搜索不到居住小区，可直接填写正确的家庭地址。
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6.提交信息。所有信息正确填写完成后，点击右下方‘确定，下一步’按钮，系统自动检测用户所填信息是否符合要求，如果不符合要求，系统会弹出相关提示，用户根据提示补充或修改即可。如果全部符合要求，则报名信息提交成功。弹出“报名成功提示”。
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7.进度查询。报名成功后，用户随时在系统中查看报名进度，点击【个人中心】，即可看到已经报名的学生姓名和报名进度。
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8.修改信息。系统在审核报名信息过程中如发现家长所填写或上传的资料不符合要求，会将该家长所填报名信息退回，此时，家长需要进行信息修改并重新提交。当系统审核退回家长所填信息时，家长会收到短信提醒，此时，家长可点击查询进度处‘修改’按钮进行信息修改（没有收到修改短信提醒时不会出现修改按钮），修改完成，再次提交即可。

9.删除信息。报名信息提交成功后，在该次招生计划结束之前，家长均可删除此条报名信息，重新报名（招生计划关闭后，删除按钮会从右上角消失）。

温馨提示：

填报过程中可点击“暂存”保存已填写内容，后续可进入个人中心，点击“继续报名”完成剩余信息填报，待全部内容填写完成后，再点击“确认提交”即可。
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若多胞胎报名，可在完成报名后，进入个人中心点击“多胞胎绑定”，选中需要绑定的学生后点击“绑定多胞胎”按钮完成绑定。该功能主要用于将多胞胎子女安排到同一学校、同一班级，若您无此需求，可不进行绑定。
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